
 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

(Work Manual) 

 

 

 

 

กระบวนการ การอนุมัติมอบกรรมสิทธิ์และจำหน่ายสัตว์ออกจากทะเบียนสัตว์ และการจำหน่ายทะเบียนสัตว์ 
(กรณีสัตว์ตาย) ตามโครงการธนาคารโค-กระบือ เพ่ือเกษตรกร ตามพระราชดำริ  

ส่วน/ฝ่าย/กลุ่ม ส่วนส่งเสริมพัฒนาการปศุสัตว์ 

สำนัก/ศูนย์/กอง/กลุ่ม สำนักงานปศุสัตว์เขต 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดทำโดย สนง.ปศข.1 (วันที่จัดทำ) 2 ม.ค. 67 



การอนุมัติจำหน่านทะเบียนสัตว์ (กรณีสัตว์ตาย) ตามโครงการธนาคารโค-กระบือ   
เพื่อเกษตรกร ตามพระราชดำริ 

 
1. วัตถุประสงค ์
 1.1 เพื่อเป็นคู่มือประกอบการปฏิบัติงานอนุมัติมอบกรรมสิทธิ์และจำหน่ายสัตว์ออกจากทะเบียนสัตว์ 
และการจำหน่ายทะเบียนสัตว์ (กรณีสัตว์ตาย) ตามโครงการธนาคารโค-กระบือ เพ่ือเกษตรกร ตามพระราชดำริ 
 1.2 เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานอนุมัติมอบกรรมสิทธิ์และจำหน่ายสัตว์ออกจากทะเบียนสัตว์ 
และการจำหน่ายทะเบียนสัตว์ (กรณีสัตว์ตาย) ตามโครงการธนาคารโค-กระบือ เพ่ือเกษตรกร ตามพระราชดำริของ
สำนักงานปศุสัตว์เขต 1 
 
2. ขอบเขต 
 คลอบคลุมถึง ขั้นตอนการอนุมัติมอบกรรมสิทธิ์และจำหน่ายสัตว์ออกจากทะเบียนสัตว์ และการ
จำหน่ายทะเบียนสัตว์ (กรณีสัตว์ตาย) ตามโครงการธนาคารโค-กระบือ เพ่ือเกษตรกร ตามพระราชดำริ ตั้งแต่
สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดทำหนังสือขออนุมัติมอบกรรมสิทธิ์และจำหน่ายสัตว์ออกจากทะเบียนสัตว์ และการ
จำหน่ายทะเบียนสัตว์ (กรณีสัตว์ตาย) ตามโครงการธนาคารโค-กระบือ เพื่อเกษตรกร ตามพระราชดำริ         
ถึงสำนักงานปศุสัตว์เขต 1 อนุมัติให้จำหน่ายสัตว์ออกจากทะเบียนสัตว์ถึงสำนักงานปศุสัตว์จังหวัดและกรม    
ปศุสัตว์ 
 
3. คำจำกัดความ 
 3.1 สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด หมายถึง สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดทั้ง 8 จังหวัด ในพื้นที่รับผิดชอบ 
ได้แก่ สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดนนทบุรี ปทุมธานี พระนครศรีอยุธยา อ่างทอง ลพบุรี สระบุรี สิงห์บุรี และ
สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดชัยนาท 
 3.2 ทะเบียนสัตว์ หมายถึง ทะเบียนโค-กระบือ ของโคเกษตรกรที่เข้าร่วมโครงการธนาคารโค-กระบือ
เพ่ือเกษตรกร ตามพระราชดำริ 
 
4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
 4.1 ปศุสัตว์เขต 1 มีหน้าที่ อนุมัติจำหน่ายสัตว์ (กรณีสัตว์ตาย) ออกจากทะเบียนสัตว์ 
 4.2 ผู้อำนวยการส่วนส่งเสริมและพัฒนาการปศุสัตว์ และเจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบโครงการ มีหน้า 
ตรวจสอบเอกสารการขออนุมัติจำหน่ายสัตว์ (กรณีสัตว์ตาย) ออกจากทะเบียน และเสนอเรื่องให้ปศุสัตว์เขต 1 
 
  



5. ข้ันตอนการปฏิบัติ (Work Flow) 
 5.1 การดำเนินงานมอบกรรมสิทธิ ์และจำหน่ายออกจากทะเบียนสัตว์สัตว์  โครงการธนาคารโค-
กระบือเพ่ือเกษตรกร ตามพระราชดำริของ สำนักงานปศุสัตว์เขต 1 

ลำ 
ดับ 

ผังกระบวนการ รายละเอียด ผู้รับ 
ผิดชอบ 

ระยะ 
เวลา 

แบบ 
ฟอร์ม 

เอกสาร 
อ้างอิง 

1 

 
 
 
 
 
 

   สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดจัดทำ
หนังสือบันทึกข้อความนำส่งเพื่อขอ
มอบกรรมสิทธิ ์ส ัตว์และจำหน่าย
ออกจากทะ เบ ี ยนส ั ตว์ ม า ยั ง
สำนักงานปศุส ัตว ์เขต 1 เอกสาร
ประกอบด้วย เอกสารการส่งคืนลูก
ตัวที่ 1 ใบมอบกรรมสิทธิ์ และสำเนา
สัญญายืมของแม่สัตว์ตัวนั้น 

สนง. 
ปศจ. 

- - ค ู ่ม ือการ
ดำเนินงาน
โครงการ 
ธคก. 

2 

  2 .  สำน ั กงานปศ ุ ส ั ตว ์ เขต 1 
ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือ
และเอกสารประกอบการขอมอบ
กรรมสิทธิ์สัตว์และจำหน่ายออกจาก
ทะเบียนสัตว์ 
   2.1 ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน 
แจ้งสำนักงานปศุสัตว์จังหวัดเพ่ือ
ดำเนินการแก้ไข 
   2.2 ถูกต้องครบถ้วน นำเสนอ
ปศุสัตว์เขตเพ่ือพิจารณาต่อไป 

สนง. 
ปศข.1 

1-2 -ทะเบียน
สัตว์ 
- ใ บ ม อบ
กรรมสิทธิ์ 
-สัญญายืม
เพ ื ่ อการ
ผลิต 

ค ู ่ม ือการ
ดำเนินงาน
โครงการ 
ธคก. 

3 

    จัดทำหนังสือเสนอปศุสัตว์เขต 1 
เพื่อพิจารณาอนุมัติมอบกรรมสิทธิ์
สัตว์และจำหน่ายออกจากทะเบียน
สัตว์ และลงนามหนังสือแจ้งผลการ
พิจารณาไปยังสำนักงานปศุสัตว์
จังหวัด และอธิบดีกรมปศุสัตว์ 

ปศข.1 1 -บันทึก
ข้อความ
เรียน 
ปศข.1 

ค ู ่ม ือการ
ดำเนินงาน
โครงการ 
ธคก. 

4 

 4. แจ้งการพิจารณามอบกรรมสิทธิ์
สัตว์และจำหน่ายออกจากทะเบียน
สัตว์ให้สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด
กรมปศุสัตว์ทราบ 

สนง. 
ปศข.1 

1 -บันทึก
ข้อความ
ส่ง 
สนง.ปศจ. 
และกรม
ปศุสัตว์ 

ค ู ่ม ือการ
ดำเนินงาน
โครงการ 
ธคก. 

  

การขออนุมัติจำหน่าย
สัตว์ออกจากทะเบียน 

สนง.ปศข.1 
ตรวจสอบเอกสาร  

ปศุสัตว์เขต 1
พิจารณา 

แจ้งสำนักงานปศุสัตว์
จังหวัดและกรมปศุสัตว์

ทราบ 

ถูกต้อง/ครบถ้วน 

แก้ไข 

อนุมัติ 



 5.2 การดำเนินงานอนุมัติจำหน่ายทะเบียนสัตว์ (กรณีสัตว์ตาย) ตามโครงการธนาคารโค-กระบือเพ่ือ
เกษตรกร ตามพระราชดำริของ สำนักงานปศุสัตว์เขต 1 

ลำ 
ดับ 

ผังกระบวนการ รายละเอียด ผู้รับ 
ผิดชอบ 

ระยะ 
เวลา 

แบบ 
ฟอร์ม 

เอกสาร 
อ้างอิง 

1 

 
 
 
 
 
 

   สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดจัดทำ
หนังสือบันทึกข้อความนำส่งเพื่อขอ
อนุมัติสัตว์ออกจากทะเบียนมายัง
สำนักงานปศุส ัตว ์เขต 1 เอกสาร
ประกอบด้วย สรุปบันทึกการของ
คณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง/ 
บันทึกสอบสวน,รายงานการชันสูตร
สำเนาใบเสร็จรับเงินแบบ ธคก.(สี
ฟ้า) และสำเนาใบโอนเงิน 

สนง. 
ปศจ. 

- - ค ู ่ม ือการ
ดำเนินงาน
โครงการ 
ธคก. 

2 

  2 .  สำน ั กงานปศ ุ ส ั ตว ์ เขต 1 
ตรวจสอบความถูกต้องของหนังสือ
และเอกสารประกอบการขออนุมัติ
ส ัตว ์  (กรณ ีส ัตว ์ตาย) ออกจาก
ทะเบียนสัตว์ 
   2.1 ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน 
แจ้งสำนักงานปศุสัตว์จังหวัดเพ่ือ
ดำเนินการแก้ไข 
   2.2 ถูกต้องครบถ้วน นำเสนอ
ปศุสัตว์เขตเพ่ือพิจารณาต่อไป 

สนง. 
ปศข.1 

1-2 
วัน 

-ทะเบียน
สัตว์ 
-ใบชันสูตร  
ซากสัตว์ 
- เอกสาร
จาก สนง. 
ปศอ. 

ค ู ่ม ือการ
ดำเนินงาน
โครงการ 
ธคก. 

3 

    จัดทำหนังสือเสนอปศุสัตว์เขต 1 
เพื่อพิจารณาอนุมัติสัตว์ (กรณีสัตว์
ตาย) ออกจากทะเบียนสัตว์ และ
ลงนามหนังสือแจ้งผลการพิจารณา
ไปยังสำนักงานปศุสัตว์จังหวัด และ
อธิบดีกรมปศุสัตว์ 

ปศข.1 1 
วัน 

-บันทึก
ข้อความ
เรียน 
ปศข.1 

ค ู ่ม ือการ
ดำเนินงาน
โครงการ 
ธคก. 

4 

 4. แจ้งการพิจารณาอนุมัติส ัตว์ 
(กรณีสัตว์ตาย) ออกจากทะเบียน
สัตว์ 
4.1 หนังสืออนุมัติสัตว์ (กรณีสัตว์
ตาย) ออกจากทะเบียนสัตว์ไปยัง
สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดทราบ 
3.3 หนังสือนำส่งเงินค่าจำหน่าย
ซาก และแจ้งการ(กรณีสัตว์ตาย) 
ออกจากทะเบียนสัตว์ไปยังกรม 
ปศุสัตว์ 

สนง. 
ปศข.1 

1 
วัน 

-บันทึก
ข้อความ
ส่ง 
สนง.ปศจ. 
และกรม
ปศุสัตว์ 

ค ู ่ม ือการ
ดำเนินงาน
โครงการ 
ธคก. 

 
 

การขออนุมัติจำหน่าย
ทะเบียนสัตว์ 

(กรณีสัตว์ตาย) 

สนง.ปศข.1 
ตรวจสอบเอกสาร  

ปศุสัตว์เขต 1
พิจารณา 

แจ้งสำนักงานปศุสัตว์
จังหวัดและกรมปศุสัตว์

ทราบ 

ถูกต้อง/ครบถ้วน 

อนุมัติ 

แก้ไข 



6. เอกสารอ้างอิง 
 1) ระเบ ียบกรมปศุส ัตว ์ว ่าด ้วยการดำเน ินงานโครงการธนาคารโค -กระบือเพื ่อเกษตรกร                
ตามพระราชดำริ พ.ศ. 2556 
 2) คู่มือการดำเนินงานโครงการธนาคารโค-กระบือเพ่ือเกษตรกร ตามพระราชดำริ 


